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Sorumlular Is Akist Faaliyet/Aciklama Kayit
Dekan Yurtd Gecici Gérevlendirme il Cniversite Bilei
urtdigina Gegict oreviendirme 1ie Universite  Bilgi  Yonetim fllVC.rSIte. et
Fakiilte Sekreteri giden-gelen personellerin gorevlen- Sistemi (UBYS) Yonetim Sistemi
dirilmelerine iliskin yazilar1 gelir. (UBYS)
Ilgili Personel
Universite  Bilgi  Y&netim
Sistemi (UBYS) iizerinden
gelen belgeler kontrol edilir.
Dekan Birimimize gelen

Universite Bilgi
Yonetim Sistemi
Belgeler kontrol edilir, belgelerde (UBYS)

belgeler eksiksiz ve
dogru mu?

Fakiilte Sekreteri

Ilgili Personel hata / eksiklik var ise iade
HAYIR — |edilerek diizeltmelerin
yapilmasi ve eksik belgelerin
EVET tamamlatilmasi saglanir.
A
Dekan Ilgili personel tarafindan Yurtdis1 Gegici Gorev Yurtdis1 Gegici
Yollugu hesaplanmasi yapilarak Yurtdisina .. -
Fakiilte Sekreteri Ge ic? G(’)Ee vien dirile}rll P ersonel $ ile 6245 Sayili Harcirah Kanunu G_ore?v_ Yollugu
¢ . oncen P Bildirim Formu
R Gergeklestirme Gorevlisine imzalatilir.
Ilgili Personel
l
6245 Sayili Harcirah Kanunu
Dekan Yurtdist Gegici Gorev

Yollugu Formunu
Gergeklestirme
Gorevlisi imzaladi m1?

p— Yurtdisi Gegici
Yurtdist Gegici Gorev Yollugu Gérev Yollugu

hesaplanmast  kontrol edilir | gj1dirim Formu

Fakiilte Sekreteri

Ilgili Personel eksik ve hatalar diizeltilerek
tekrar Yurtdisina Gegici
HAYIR —» | Gorevlendirilen personel ile
EVET Gergeklestlrme Gorevlisine
imzalatilir.
MYS uygulamasindan Harcama Talimati
Dekan belgesi olugturulur. Harcama Talimati belgesi
' Gergeklestirme Gorevlisin onayina gonderilir. Harcama Yénetim Sistemi (MYS) ngcame} Y'\i/ilr:(estlm
Fakiilte Sekreteri istemi (MYS)
flgili Personel
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MYS iizerinden Gergeklestirme
Gorevlisi tarafindan  kontrol
edilerek onaylanir veya
hata/eksiklik var ise iade edilir.
Gergeklestirme Ha}rcama .
Dekan . - Yonetim Sistemi
Gorevlisi
R . (MYS)
.. . onayladi m1? Ilgili personel tarafindan veri
Fakiilte Sekreteri Do .
girigleri ~ kontrol edilerek
ileili Personel hata/eksiklikler diizeltilerek
g [, MYS iizerinden Gergeklestirme
EVET Gorevlisine tekrar gonderilir.
Y
Dekan o Gerceklesti Grevlisi MYS iizerinden Gergeklestirme Harcama
Fakiilte Sekreteri nayr veren - erg? est.lrme oreviist Gorevlisi tarafindan Harcama | Yonetim Sistemi
akulte sekreteri Harcama Yetklllslne gonderlr. Yetkilisine gonderlllr (MYS)
Ilgili Personel
MYS  iizerinden  Harcama
Yetkilisi tarafindan  kontrol
edilerek onaylanir veya
Dekan - o L
Harcama hata/eksiklik var ise iade edilir.
Fakiilte Sekreteri Yetkilisi Harcama
onayladi mi1? iloili .| Yonetim Sistemi
S gili personel tarafindan Veri
llgili Personel girisleri kontrol edilir, (MYS)
hata/eksiklikler diizeltilerek
HAYIR MYS iizerinden Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama
EVET Yetkilisine tekrar gonderilir.
Dek :
n o . .
exa MYS uygulamasindan Odeme Emri belgesi - Voneti Sistemi Harcama
Fakiilte Sekreteri olugturulur. Odeme emri belgesi l\jlercgma onetim M v onetim Sistemi
Gergeklestirme Gorevlisin onayina gonderilir. ( ) (MYS)
fgili Personel
MYS iizerinden Gergeklestirme
Gorevlisi  tarafindan  kontrol
Gergeklestirme edilerek_ _ ona}{lan_lr veya
Gorevlisi onayladi hata/eksiklik var ise iade edilir.
Dekan mi? Harcama
Ilgili personel tarafindan veri| Yonetim Sistemi
Fakiilte Sekreteri girisleri  kontrol  edilerek (MYS)
) |, | hata/eksiklikler  diizeltilerek
Ilgili Personel MYS iizerinden Gergeklestirme
Gorevlisine tekrar gonderilir.
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Dekan
Fakiilte Sekreteri 0 Gereeklesti Gorevlisi MYS iizerinden Gergeklestirme Harcama
L nayi verekn_l_ . er‘?,e estirme oreviist Gorevlisi tarafindan Harcama | Yonetim Sistemi
Ilgili Personel Harcama Yetkilisine gonderir. Yetkilisine gnderilir. (MYS)
MYS  iizerinden Harcama
Yetkilisi tarafindan  kontrol
edilerek onaylanir veya
Harcama hata/eksiklik var ise iade edilir.
Yetkilisi Harcama
Dekan onayladi mi? — .| Yonetim Sistemi
Ilgili personel tarafindan veri (MYS)
Fakiilte Sekreteri girisleri kontrol edilir,
' _ hata/eksiklikler diizeltilerek
Ilgili Personel HAYIR MYS iizerinden Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama
EVET Yetkilisine tekrar gonderilir.
Dekan - Y
R - . . Onaylanan belgelerin Harcama
Fakiilte Sekreteri MYS denkO;leme ]limrl Belgesi imzalanmak  lizere c¢iktilar1| YOnetim Sistemi
' ¢iktilarin alinmast. alinir. (MYS)
Ilgili Personel
Dekan > . j . . . . . . .
Odeme Emri Belgesi Gergeklestirme Gorevlisi Gergeklestirme  Gorevlisi  ve .
Fakiilte Sekreteri ve Harcama Yetkilisince islak imza ile Harcama Yetkilisi tarafindan Fiziki Imza
imzalanir. evraklar imzalanir.
flgili Personel
Dekan - - flgili ~ Personel tarafindan
Imzalanan Odeme Emri Belgesi miihiirlenerek imzalanan Odeme Emirleri
Fakiilte Sekreteri | | Strateii Gelistirme Daire Baskanhigina tutanak ile Belgesi ile ekleri tutanak ile| Fiziki Belge
teslim edilir. Strateji ~ Gelistirme  Daire
flgili Personel Bagkanligina teslim edilir.
Dekan Tahakkuk  biriminde  kalan
Fakiilte Sekreteri Evraklarin birer sureti dosyalanir. evraklar arsivlenmek {izere| Fiziki Belge
dosyasina takilir
flgili Personel
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Bilal Canan
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